A ¥elad{1 DU SERVICE EMPLOI
DU PAYS DE GRASSE

I
OFFRE A POURVOIR 10/04/2024

Référence de |'offre CRE CAPG/7628
Intitulé de |'offre CHARGE-E DE MISSION VIE ETUDIANTE
Contrat CDD >= 6 mois

Durée contrat 12 mois

M ,t. Education et surveillance au sein d'établissements

\ etier d'enseignement

Administration publique et défense ; sécurité sociale
obligatoire

Secteur d'activité

Constituée autour de GRASSE, Capitale Internationale des
Parfums et Sous préfecture des Alpes-Maritimes, la
Communauté d’Agglomération du Pays de Grasse s’étend sur 23
communes, 490 km2 et regroupe 100 000 habitants.

MISSIONS

Activités vie étudiante :

- Accueillir, informer et orienter les étudiants au Welcome

Center,

- Assurer I'animation et la recherche de partenaires du Welcome

Center,

- Assurer la mise en place et la valorisation des offres de services

pour les étudiants,

- Assurer la veille reglementaire sur les dispositifs en faveur de la
Description vie étudiante,

- Assurer la veille académique en vue de la préparation et la pré-

rédaction des contenus destinés a la communication sur les trois

dispositifs du campus,

- Communiquer, diffuser les informations et faire la promotion

d’actions du service.

Gestion de projets transversaux vie étudiante :

- Valoriser et promouvoir le territoire Pays de Grasse sur les
thématiques culturelles, touristiques, sportives, sociétales,
commerciales et économiques au travers de projets étudiants.

Gestion des effectifs étudiants :

- Elaborer I'annuaire de Grasse Campus, assurer la gestion du
réseau Alumni,
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- Assurer la collecte et la mise en forme des éléments de suivi en
lien avec la vie étudiante,

- Recueillir les données académiques auprés des établissements
hotes,

- Assurer I'archivage des comptes-rendus et de la
documentation.

Logement étudiant et mobilité :

- Mettre a jour la plateforme Housing,

- Faciliter et gérer les relations avec les bailleurs,

- Assurer le recensement des besoins étudiants en matiére de
logement et de mobilité,

- Accompagner les étudiants dans leur recherche de stage,

- Réaliser une cartographie en adéquation avec les besoins et les
offres.

Evenements étudiants :

- Assurer la mise en place des animations du campus (Grasse
Campus Games, Spring Party, fétes et remises de diplomes a
destination du public étudiant),

- Proposer et assurer des animations/événements/rencontres en
adéquation avec les besoins des étudiants et avec I'offre du
territoire sur les thématiques économiques

(associations, entreprises, partenaires), de I'économie sociale et
solidaire, de I'égalité, de la culture, du sport, de la santé...,

- Participer a la recherche de financements et effectuer la pré-
comptabilité des évenements et manifestations organisés par le
service,

- Elaborer le rétroplanning des projets évenements et
manifestations,

- Assurer la mise en place et le suivi opérationnel des séminaires,
salons, colloques et rencontres,

- Participer aux animations a destination du public étudiant.

REMUNERATION

- Rémunération indiciaire, régime indemnitaire.
AVANTAGES

- Titres restaurant, participation mutuelle, réduction sur les
transports, Comité des (Euvres Sociales.

Lieu de travail Grasse
E o Expérience souhaitée dans le domaine, méme bénévole dans le
Xperle nce secteur de la vie étudiante ou de I’'engagement étudiant,

- Maitrise des outils informatiques (word, excel, powerpoint),
maitrise des réseaux sociaux,
- Parfaite maitrise de la langue anglaise,
- Maitrise des outils d’études et analyse des données,
- Sens de I'organisation, étre réactif et savoir s’adapter,
- Capacité a travailler en collaboration avec les interlocuteurs
Formation internes et externes,
- Aisance relationnelle, polyvalence,
- Autonomie dans le travail,
- Force de proposition et de mobilisation,
- Disponibilité en dehors des horaires (en fonction des
évenements),
- Permis B indispensable.

Temps/semaine Temps plein
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