
   

 

LES OFFRES DU SERVICE EMPLOI  

DU PAYS DE GRASSE  

 

OFFRE A POURVOIR   06/11/2023 
Référence de l'offre  CRE CAPG/7454 

Intitulé de l'offre  RESPONSABLE DU SERVICE FINANCES 

Contrat  CDD  

Durée contrat  12 mois  

Métier  Direction administrative et financière 

Secteur d'activité  
Administration publique et défense ; sécurité sociale 

obligatoire 

Description  

Missions : 
Elaboration avec la direction générale des services et suivi du 
budget 
Préparation des documents budgétaires, rédaction des 
délibérations financières 
Suivi de la trésorerie, suivi analytique 
Prospective et analyse financière 
Saisie et transmission dématérialisée des pièces comptables 
Gestion des bons de commande 
Saisie des factures dématérialisées 
Déclaration FCTVA, TLPE, charges locatives et antennes 
collectives, facturation des occupations du domaine public 
Gestion de la dette, calcul des ICNE 
Gestion et suivi des immobilisations, des amortissements et 
du patrimoine 
-Saisie des opérations complexes de la comptabilité 
(amortissements, P503, travaux en régie…) 
Suivi des impayés 
Suivi des encaissements des recettes 
Encadrement et contrôle du travail des régisseurs 
Rédaction des courriers divers en relation avec l’activité 
comptable 

Lieu de travail  Pégomas 

Expérience  3 ans d'expérience sur un même poste 

Formation  

Etre diplômé dans une spécialité relative à la comptabilité 
ou être titulaire d'une formation initiale de gestionnaire comptable 

Maîtriser la comptabilité publique, la nomenclature M57 
Maîtriser les outils informatiques, plus particulièrement Excel 

Maitriser le progiciel comptable CIRIL NET FINANCES 
Temps/semaine  Temps plein 35h/semaine 

 


