7 PLIE

RESNOIEEN=N DU SERVICE EMPLOI
DU PAYS DE GRASSE

OFFRE A POURVOIR 08/07/2026

Référence de |'offre

CRE CAPG/8096

Intitulé de |'offre

CONSEILLER NUMERIQUE (H/F)

Contrat

CDD >= 6 mois

Durée contrat

01/09/2026

Métier

Assistanat technique et administratif

Secteur d'activité

Administration publique et défense ; sécurité sociale
obligatoire

Description

La Communauté d'Agglomération du Pays de Grasse
rassemble 23 communes pour 100 000 habitants. Elle
dispose d'un cadre de vie préservé, alliant richesses
culturelles et nature remarquable. Capitale Internationale
des parfums, son savoir-faire est inscrit au patrimoine
culturel immatériel de I'humanité par 'UNESCO.

Missions :

- Informer les usagers et répondre a leurs questions

- Analyser et répondre aux besoins des usagers en leur
présentant les services et dispositifs disponibles

- Accompagner les usagers individuellement

- Organiser et animer des ateliers thématiques

- Rediriger les usagers vers d'autres structures

- Promouvaoir les dispositifs nationaux d'inclusion
numérique

- Fournir les éléments de suivi d'activité

- Soutenir et accompagner les usagers dans leurs usages
quotidiens du numérique et dans la réalisation - de
démarches administratives en ligne

Poste en itinérance : Grasse, Pégomas, Auribeau,
Peymeinade, Le Tignet, La Roquette
Permis B indispensable.
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Rémunération :
- Régime indiciaire et indemnitaire

Avantages :

- Parking gratuit

- Titres restaurant : 50% participation collectivité

- Comité des (Euvres Sociales : avantages, loisirs, chéques
cadeaux (si adhésion)

- Mutuelle labellisée : participation employeur (sous
conditions)

- Participation aux frais de transport en commun

Lieu de travail Grasse

Niveau Baccalauréat

Expérience

- Faire preuve d'adaptabilité, de polyvalence et d'esprit
d'analyse
- Gérer les priorités et respecter les procédures
- Avoir un bon relationnel et une bonne communication
. - Bonnes connaissances dans le domaine numérique
Formation - Maitrise des outils bureautiques
- Tres bonnes connaissances des logiciels de communication
- Maitrise des réseaux sociaux
- Permis B indispensable

Temps/semaine Temps plein 35h
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